Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2026 Prezesa Zarzagdu Tamowskiego TBS Sp. z o.0.
z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN

udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej do 170 000 ztotych

przez Tarnowskie TBS Sp. z 0.0.

§1

1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:

a)

przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze
Srodkéw publicznych,

b) zasad udzielenia zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 170 000 zt.

Regulamin stosuje sie do zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1173 z pdzn. zm.).

§2

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

j)

k)

)

wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy lub dostawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscig;

cenie — nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r., poz.
168 z péin. zm.).

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, prac oraz innych daébr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu Tarnowskiego
TBS Sp. zo0.0.;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia lub oferte z najnizszg cena.

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajace
na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz.
418 ze zm.)

ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Tamowskie TBS Sp. z0.0.:

pracowniku odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumieé pracownika, z ktérego
zakresu obowigzkéw wynika realizacja i rozliczenie zamdwienia;

zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatnie zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

m) PZP - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).



§3

Do zamodwien o wartosci szacunkowej do kwoty 50 000,00 zt procedury nie stosuje sie.
Dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.
Pracownik nie ma obowigzku dokumentowaé przeprowadzonego zaméwienia
w formie pisemnej. Wymaganym dokumentem jest opisana faktura lub rachunek.

§4

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia powyzej 50 000,00 zt przygotowuje pracownik
odpowiedzialny wypetniajgc wniosek sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do regulaminu i przedktadajgc go do akceptacji kierownikowi zamawiajgcego.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia obiektywnie, starannie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje rynek, przygotowanie
i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji.

§5

. Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna sie z chwilg wyrazenia zgody przez kierownika
zamawiajgcego na wszczecie postepowania poprzez akceptacje wniosku sporzgdzonego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.

. Po zaakceptowaniu wniosku przez kierownika zamawiajgcego pracownik odpowiedzialny
rejestruje zamoéwienie w Ewidencji dotyczacej zamowien publicznych, ktérych wartosc¢ nie
przekracza kwoty 170 000 zt, prowadzonej w formie stanowigcej zatgcznik
nr 4 do regulaminu.

. Rejestr prowadzony jest na stanowisku kierownik wydziatu eksploatacji zasobu wtasnego
w formie papierowej lub elektroniczne;j.

. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w siedzibie
zamawiajgcego na stanowiskach pracy pracownikéw odpowiedzialnych.

§6
. Do ustalania wartos$ci zaméwienia stosuje sie przepisy art. 28-36 PZP.
. Rozeznanie rynku i obliczenie szacunkowej wartosci zamdwienia przeprowadza sie
w oparciu o informacje pozyskane co najmniej w jeden z wymienionych ponizejsposobdw:
przeglad ofert handlowych na rynku,
przeglad ofert na portalach www,
zapytania kierowane telefonicznie,
zapytania kierowane pocztg elektroniczna,
przeglad cennikéw, katalogéw, informatoréw lub  innych  wydawnictw
specjalistycznych,
f. przeglad zawartych uméw na ustugi i dostawy,
Dokumentem potwierdzajgcym rozeznanie rynku jest sporzgdzona notatka lub
zebrane nadestane odpowiedzi.
. Obliczenie szacunkowej warto$ci zaméwienia dokonuje sie w formie:
a. wyceny sktadnikdw badz czynnosci do wykonania na podstawie zebranych danych
przez pracownika odpowiedzialnego lub;
b. sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego,
. Zaproszenie do sktadania ofert do potencjalnych wykonawcéw $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamédwienia moze odbywac sie w jednej
z nastepujgcych form:
a. telefonicznie,
b. poczta elektroniczng,
c. poczty,
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d. poprzez umieszczenie na stronie internetowej zamawiajgcego.
5. Oferty przyjmuje sie na piSmie (za posrednictwem poczty lub ztozone osobiscie), za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail.
6. Zaproszenia do sktadania ofert nie mozna kierowaé do podmiotu, ktéry udzielit odpowiedzi na
zapytanie skierowane zgodnie z ust. 2 lit. b.

§7

1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 50 000 zt
poprzedza sie rozeznaniem rynku i ustaleniem szacunkowej wartosci zamdwienia na
podstawie informacji uzyskanych zgodnie z § 6 ust. 2 i ustaleniem szacunkowe] wartosci
zamoéwienia zgodnie z § 6 ust. 3 lit. a lub b.

2. Po przeprowadzaniu rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny zaprasza do sktadania
ofert zgodnie z § 6 ust. 4 co najmniej 3 oferentéw. Przy przeprowadzenia rozeznania rynku
zamowienia publicznego powyzej 100 000,00 zt zaproszenie do sktadania ofert umieszcza
sie ponadto na swojej stronie internetowej zamawiajgcego. Wzdr zaproszenia do sktadania
ofert stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

3. Pracownik odpowiedzialny sporzadza rejestr wykonawcéw, ktérzy w odpowiedzi na
zaproszenie ztozyli oferty w postepowaniu o udzielenie zamodwienia w formie stanowigcej
zatgcznik nr 2 do regulaminu oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w formie
stanowigcej zatgcznik nr 3 do regulaminu.

4. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejszg oferte w formie
pisemnego lub ustnego zlecenia. Pisemng umowe zawiera sie w przypadku udzielania
zamodwienia publicznego o wartosci kwotowej powyzej 50 000 zt oraz jesli przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa dla waznosci czynnosci prawnej wymagajg formy
pisemne;j.

§8

W celu zagwarantowania mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami po otrzymaniu ofert.

§9
1. Ostateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje kierownik zamawiajgcego.
2. Umowa z wykonawcg powinna zawiera¢ postanowienia zabezpieczajgce interesy
zamawiajacego.

§10

1. W uzasadnionych przypadkach, kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania postanowie niniejszego regulaminu i zrealizowac
zamoOwienie bezposrednio z jednym wybranym przez siebie wykonawcy. Kierownik
zamawiajgcego zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej zawierajacej
uzasadnienie odstgpienia od regulaminu.

2. Dopuszcza sie udzielenie zamdwienia z pominieciem procedury ustalonej w regulaminie
w przypadku:



a) zamawiania dostawy, ustugi roboty budowlanej lub licencji, ktére ze wzgledu na swoja
specyfike nie wystepujg na rynku jako réwnorzedne lub poréwnywalne z innymi
towarami, ustugami robotami lub licencjami.

b) zamawiania dostawy towaru ustugi lub licencji, ktére ze wzgledu na swoj przedmiot oraz
specyfike w szczegdlnosci z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze np. dostawa
wody lub odprowadzanie Sciekdéw do sieci kanalizacyjnej, dostawa energii, gazu, ciepfa,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta
i paliw gazowych; z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow, lub ktéorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej moga by¢ dostarczone, wykonane
lub udzielane przez jednego lub ograniczong liczbe dostawcow.

¢) zamawiania dostawy itowaru lub ustugi w wyniku pozostania pilnej potrzeby lub
koniecznosci zabezpieczenia mienia przed powstaniem szkody lub zapobiezenia powstania
zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi.

3. W takim przypadku przed udzieleniem zaméwienia nalezy ustali¢ szacunkowg wartosé
zamowienia.

§11

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia sprawuje kierownik zamawiajgcego.

Zatgczniki

1. Wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
o wartosci do 170 000 zt —zatgcznik nr 1.

2. Rejestr wykonawcdw, ktérzy ztoiyli oferte — zatgcznik nr 2.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty- zatgcznik nr 3.

4. Ewidencja zamowien, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 170 000 zt — zatgcznik nr 4.

5. Zaproszenie do sktadania ofert - zatgcznik nr 5.



Zafacznik nr |
Whniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci do 170 000 zt

Na podstawie § 5 Regulaminu z dnia 02.01.2026 r. wnosze o wyrazenie zgody na

rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ponizszg specyfikacja.

1. Doktadny opis przedmiotu zamodwienia:

2. Szacowanie wartosci dostaw i ustug:

W oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku warto$é¢ zamdwienia wynosi:
. zt. netto.

Data szacowania WartoSCi  ZamMOWIENIA:  covveeeeeeieeiee e
Imie i nazwisko

osoby sporzadzajgcej szacunek warto$ci zamoOwienia .......cccoceeeeiiiiiiiiieieeneeeeee,

3. Szacowanie wartosci robot budowlanych:

Rodzaj wybranej metody:

- kosztorys ofertowy

- indywidualne zbieranie danych, ktdre mogg stanowié¢ zebrane dokumenty i
informacje zgodnie z § 6 ust. | Regulaminu.

Wartos$¢ zamoOwienia: ....ccceveeveveeeeveeennens zt. netto
Data szacowania wartosci zamoéwienia: ....

Imie i nazwisko

osoby sporzgdzajgcej szacunek wartosSci zZamoOWwienia .....co.coeueviiiiiiiin cieeeiieeeet e,

Uwagi:

Wyrazam zgode na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia:

Zaewidencjonowano

data i podpis kierownika Poz. Nr. ...couueeeeee.

zamawiajgcego



Zatacznik ni 2

Rejestr wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

Lp.

Nazwa oferenta

Adres siedziby

Nr tel.

Kwota oferty netto

Wazno$¢ oferty

Rejestr sporzadzili(-a): ..ceeeevviiiiiiiiannnnn.

Dnia: .oceeeiiiiiiiiaen




Zatgcznik nr 3

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Wykonawca.......ccooeeuveeeeerenin.
1. Kryteria oceny ofert:
Cena/ inne....

(7<) 1 o U zt.
brutto: v .zt
2. Termin realizacji zZamOWIENIa: ..o e e

3. Osoba(-y) odpowiedzialna(-e) za realizacje przedmioty zamdwienia:

Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udzielenie zamdwienia

data i podpis kierownika zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr4
Ewidencja zamodwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170 000 zt

Lp.

Przedmiot zamowienia

Tryb
udzielenia
zamowienia

Wartos¢
szacunko
wa netto

Nazwa
wykonawcy

Cena
netto

Data
zawarcia
umowy

(jezeli
dotyczy)

Numer
umowy

Numer
CPVv

Pracownik
odpowiedzialny

Data
rozpoczecia

10.

11.

12.

13.




